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(Prov. di Pavia)

COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Numero 95 OGGETTO: INDIVIDUAZIONE DELL'AREA
ORGANIZZATIVA OMOGENEA (AOO), DEL
RESPONSABILE E DEL VICARIO PER LA TENUTA
DELL PROTOCOLLO INFORMATICO, DELLA
GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI
ARCHIVI.

Data 07-10-2015

L'anno duemilaquindici il giorno sette del mese di ottobre alle ore 17:00, nella sala delle
adunanze si ¢ riunita la GIUNTA COMUNALE regolarmente convocata nei modi e termini di

legge

Su numero 3 componenti risultano

Lorena Marco Sindaco Presente
Bovo Massimo Vice Sindaco Presente
Camera Alessandro Assessore Presente
Totale presentin. 3 Totale assentin. 0.

Partecipa alla seduta il Segretario Comunale Schiapacassa D.ssa Antonia

Il Presidente Sig. Lorena Marco nella sua qualita di Sindaco dopo aver constatato la validita
dell’adunanza, dichiara aperta la seduta ed invita gli intervenuti a discutere ed a deliberare
sulla proposta di cui all’argomento in oggetto
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COMUNE di PARONA

(Prov. di Pavia)

PROPOSTA N. 95
ASSESSORATO PROPONENTE:
BILANCIO/PERSONALE
ASSESSORE: Lorena Marco

OGGETTO INDIVIDUAZIONE DELL'AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA
(AOO), DEL RESPONSABILE E DEL VICARIO PER LA TENUTA DEL
PROTOCOLLO INFORMATICO, DELLA GESTIONE DEI FLUSSI
DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI.

LA GIUNTA COMUNALE

Visto l'art. 3 del DPCM 31/10/2000 avente ad oggetto “Regole tecniche per il
protocollo informatico di cui al DPCM 20/10/1998 n. 428°’che prevede
listituzione all’interno di ogni pubblica amministrazione di aree organizzative
omogenee con relativi uffici di riferimento nonché la nomina del Responsabile
del Servizio per la tenuta del protocollo informatico;

Considerato che si intende per Area Organizzativa Omogenea (AOO) un
insieme di funzioni e strutture individuate dal’amministrazione che operano su
tematiche omogenee e che presentano esigenze di gestione della
documentazione in modo unitario e coordinato ai sensi dell’art. 2 comma 2 del
DPR 428/1998;

Visto i DPR 445/2000 — “Testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa” che prevede
allart. 50 che tutte le pubbliche amministrazioni individuino nell’ambito del
proprio ordinamento, gli uffici da considerare ai fini della gestione unica o
coordinata dei documenti, assicurando criteri uniformi di classificazione e di
archiviazione;

Ritenuto di procedere allindividuazione e definizione allinterno
del’lAmministrazione del Comune di Parona di un’unica Area Organizzativa
Omogenea (AOOQ) ai fini di avere un’unica gestione di documenti;



Visto l'art. 61 del DPR 445/2000 il quale dispone che ogni amministrazione
istituisca un servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei
flussi documentali e degli archivi in ciascuna delle AOO individuate ai sensi
del sopraccitato art. 50, disponendo, altresi che al servizio siano preposti un
Responsabile ed un suo Vicario per casi di assenza o impedimento del primo;

Considerato che l'obiettivo fondamentale & quello di migliorare la trasparenza
dell’azione amministrativa attraverso strumenti che consentano I'accesso allo
stato dei procedimenti e ai relativi documenti da parte dei cittadini, imprese ed
altre amministrazioni;

Ritenuto utile, razionale ed opportuno individuare I'Area Organizzativa
Omogenea per le finalita di cui in narrativa allinterno del Settore
Amministrativo ove viene incardinato il servizio per la tenuta del protocollo
informatico e della gestione dei flussi documentali degli archivi;

Acquisito il parere favorevole di regolarita tecnica del Segretario Comunale,
Responsabile del Servizio, ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

Con voti unanimi legalmepteregip g @odi e forme di legge;

1) Di Individuare per i motivi illustrati in premessa una sola Area
Organizzativa Omogenea (AOO) nelllambito dellAmministrazione Comunale
di Parona per la tenuta del protocollo informatico;

2) Di istituire funzionalmente all’interno della detta area il Servizio per la
tenuta del protocollo informatico, della gestione di flussi documentali e degli
archivi individuato a cui sono ricondotti i compiti di cui all’art. 61 comma 3 del
DPR 445/2000;

3) Di individuare ai sensi dell’art. 61 DPR 445/2000 Responsabile il Segretario
Comunale pro tempore e Vicario per casi di assenza o impedimento del primo

il dipendente sig. Francesco Collivasone, persone in possesso dei requisiti
previsti dalla legge;

4) Di dichiarare, con voti unanimi favorevoli, resi nelle forme di legge, il
presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4, del
D.LGS. 18/08/2000, n. 267 per consentire i necessari adempimenti
organizzativi e pubblicitari.



PARERI SULLA DELIBERAZIONE
(ai sensi dell’art. 49 D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.)
Per quanto concerne la regolarita tecnica esprime

PARERE: Favorevole

Data: 07-10-2015 Il Responsabile del Servizio
F.to D.ssa Antonia Schiapacassa



Letto, approvato e sottoscritto.

IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to Marco Lorena F.to D.ssa Antonia Schiapacassa

DICHIARAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Si dichiara che copia della presente deliberazione ¢ pubblicata all’Albo Pretorio per quindici
giorno consecutivi dal  26-10-2015 al 10-11-2015

Addi 26-10-2015

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to Schiapacassa D.ssa Antonia

La presente deliberazione ¢ copia conforme all’originale.
Addi 26-10-2015

IL SEGRETARIO COMUNALE
Schiapacassa D.ssa Antonia

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVITA’
La presente deliberazione:
Comunicata ai capigruppo consiliari il 26-10-2015 ai sensi dell’art. 125 del testo
Unico Enti Locali

E’ esecutiva il 05-11-2015 ai sensi dell’art. 134 del Testo Unico Enti Locali:
Art. 134, comma 4, per dichiarazione di immediata eseguibilita.

Addi

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to Schiapacassa D.ssa Antonia



